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GABINETE DO PREFEITO
LEI N° 1.312, DE 08 DE MARCO DE 2024.

“Dispoe sobre o Regime de Concessao, Aplicagdo e Prestagdo de Contas de diarias
para cobertura das despesas com viagens dos Vereadores e Servidores Publicos, no
ambito da Cémara Municipal de Cachoeira Dourada/MG e adota outras
providéncias, na forma que especifica’.

O Presidente da Camara Municipal de Cachoeira Dourada, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou a seguinte Lei:

CAPITULOI ) N
DA INSTITUICAO DAS DIARIAS E DA MOTIVAGCAO

Art. 1° — Esta Lei, acrescida de seus anexos, institui e regulamenta a concesséo e o pagamento de
diarias aos Vereadores e Servidores Publicos efetivos, contratados e comissionados da Camara
Municipal de Cachoeira Dourada/MG, nos seguintes casos:

| - para participacdo em cursos, treinamentos, convencgdes, encontros ou reunides oficiais,
seminarios, congressos e outros eventos de interesse da Camara Municipal, que venham a dar-lhes
capacitacdo, no caso do Vereador para o perfeito desempenho de seu mandato e de suas
atribuicbes constitucionais e legais e, no caso do Servidor Publico para o seu aprimoramento
profissional e aperfeicoamento técnico para o desempenho de sua funcao publica;

Il - para reunides previamente agendadas com autoridades do Poderes Executivo, Legislativo ou
Judiciario, em suas esferas municipal, estadual e/ou federal, para tratar de assuntos de interesse
institucional do Poder Legislativo ou do Municipio de Cachoeira Dourada/MG;

I11 - para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou da Unido, Assembleia
Legislativa de Minas Gerais, Congresso Nacional, Camaras Municipais de outros municipios ou
outros 6rgdos publicos, bem como empresas e institutos de consultoria que prestam servicos a
Camara de Cachoeira Dourada/MG, a fim de tratar assuntos referentes as matérias de interesse e
tramitacdo na Camara Municipal;

IV - quando em missdo oficial, representando a Camara Municipal de Cachoeira Dourada/MG;

V - para a captacdo de recursos perante a todas as esferas de Governo e iniciativa privada, em prol
de ac¢des, programas e politicas publicas de interesse publico a serem desenvolvidas no municipio
de Cachoeira Dourada/MG;

VI - para o comparecimento de Servidores efetivos, contratados ou comissionados nos 6rgdos dos
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, demais reparticdes publicas e empresas prestadoras de
servigos, a fim de representar, prestar servigos e tomar informacdes e conhecimentos relevantes ao
perfeito funcionamento da Camara Municipal, por determinacdo da Presidéncia da Camara de
Cachoeira Dourada/MG;

VII - para que o Vereador ou Servidor Pubico represente o Legislativo Municipal, por delegacédo
de competéncia outorgada pela Presidéncia da Camara, quando da impossibilidade deste.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 2°— Os Vereadores e Servidores do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem da sede
da Cémara Municipal de Cachoeira Dourada/MG nos casos previstos no Artigo 1° desta Lei e
solicitarem diarias em conformidade com o modelo constante no Anexo |11 desta Lei, fardo jus a
percepcdo de diarias de viagens desde que autorizados pela Presidéncia.
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Art. 3° — A percepc¢do de diarias de viagem se destinam a fazer face as despesas com alimentagéo
e estadia, nos termos desta Lei e seu valor é fixado em moeda corrente nacional.

Art. 4°— A diaria constitui um valor estimado para cobrir todas as despesas do Servidor ou
Vereador, sendo préprio de sua natureza juridica que as despesas excedentes ao valor de diaria
concedida correrdo por conta prépria do seu beneficiario, ndo sendo possivel o reembolso do valor
faltante, sob qualquer hipétese.

Art. 5° — A concessao de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentéria e
financeira da Cadmara Municipal de Cachoeira Dourada/MG.

Art. 6°— A competéncia para a autorizacdo de diarias é da Presidéncia da Camara Municipal de
Cachoeira Dourada/MG.

81° - Para que se efetive o direito ao recebimento da diaria, nas condigOes desta Lei, devera ser
formulado pedido de solicitacdo, conforme modelo do Anexo Ill, apresentando o roteiro de
viagem, a incumbéncia a ser desempenhada, com a homologacdo do (a) Presidente da Mesa
Diretora.

82° - Devera ser apresentado dentro de 03 (Trés) dias, apds ao retorno a comprovagdo em
treinamento, palestra, curso ou representacdo, por documento escrito e datado, da localidade em
que ocorrer 0 evento.

CAPITULO 11 )
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 7° — O valor da Diéria Integral sera pago sempre que o afastamento do Vereador ou Servidor
Publico da Camara Municipal de Cachoeira Dourada/MG ocorrer por um periodo igual ou
superior a 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final da
contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do Municipio de
Cachoeira Dourada/MG, sendo concedida conforme os valores constantes nas Tabelas dos Anexos
| e 1l desta Lei.

81° - O célculo das despesas de diéria se dara por estimativa de gastos com alimentagéo e estadia,
com ou sem pernoite, a partir da distancia entre 0 municipio sede e o municipio destino, conforme
ANEXOS I e Il desta Lei.

82° - Sendo a estimativa dos valores de didria em conformidade com a localizacdo do municipio
destino, fixa-se um valor para cidades localizadas em distancia superior a 100 quilémetros e
inferior a 180 quilémetros da Sede administrativa da Camara Municipal de Cachoeira
Dourada/MG; cidades localizadas acima da distancia de 180 quilébmetros da sede e Capitais de
Estado e do Distrito Federal, que neste caso, se tratando de Capitais de Estado e do Distrito
Federal, os valores constantes nos ANEXOS 1 e Il desta Lei, sdo acrescidos de mais 20% (vinte
por Cento).

83° - Seré reduzido o valor da didria quando o beneficiario se afastar do municipio sede sem
pernoitar, conforme ANEXO II, parte integrante desta Lei, sob as distancias mencionadas no §2°.
84° - Em caso de recebimento de Diéria Integral e ndo havendo a necessidade de afastamento por
periodo igual ou superior a 24 (vinte e quatro) horas, o beneficiario devera efetuar a devolugédo de
50% (cinquenta por cento) do valor recebido pela Diéria Integral, fazendo jus ao valor do ANEXO
Il desta Lei, o qual regulamenta os valores da Diaria Reduzida.

85° - A diéria consignada ao (a) Presidente da Mesa Diretora é acrescida de 20% (vinte por cento)
da fixada para os Vereadores.

86° - Fica limitada a concessdo de no maximo 5 (cinco) diarias, durante o més, para cada Vereador
e Servidor da Camara Municipal.
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87° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diérias solicitadas e pagas antecipadamente,
ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada do Agente Politico ou Servidor solicitante e autorizacdo do Presidente.

88° - 3° Fica autorizada a concessdo de adiantamento de numerario destinado ao pagamento de
passagens e transporte para o destino, devendo serem anexados ao Relatorio de Viagem (Anexo
IV), os comprovantes legais das respectivas despesas.

CAPITULO IV

DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 8° — Para autorizagdo de viagem, serdo observados os seguintes requisitos:
| — preenchimento do Formulério de Solicitagdo;
Il — autorizagédo da Presidéncia da Camara.

Art. 9°— A concessdo de diaria deverd ser programada com no minimo de 03 (trés) dias de
antecedéncia e dependera de prévia e expressa autorizacdo da Presidéncia da Camara, bem como
ficard condicionada a existéncia de saldo orcamentario especifico e recursos financeiros
disponiveis, ressalvadas as situacGes emergenciais devidamente justificadas.

Art. 10 — As diarias deverdo ser solicitadas mediante formulario proprio fornecido pela Secretaria
da Camara Municipal, em conformidade com o ANEXO Il desta Lei.

81° - Na solicitagdo para participagdo em cursos, seminarios, congressos e outros eventos, 0
interessado devera anexar ao pedido, o folder, folheto, prospecto, convite, oficio ou outro tipo de
divulgacéo, constando a programacdo, a fim de verificacdo da pertinéncia do tema com a fungéo
desenvolvida pelo Vereador ou Servidor Publico.

82° - Apo0s a aprovacdo, a solicitacdo serd encaminhada ao setor responsavel pela contabilidade,
antes do inicio do deslocamento, para que as despesas possam ser previamente empenhadas.

Art. 11 — O empenho, liquidacdo e pagamento da diaria devera ser realizado, preferencialmente,
antes da saida do beneficiéario.

Art. 12— Nos casos excepcionais de emergéncia comprovada, em que os beneficidrios nao
puderem providenciar a solicitacdo das diarias em tempo habil, o processo de concessdo dos
valores para as despesas de viagem poderd ocorrer em prazo inferior ao previsto, o qual sera
analisado e autorizado pela Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 13 — Havendo necessidade de prorrogacdo do afastamento do beneficiario, serdo liberadas as
diarias correspondentes ao periodo excedente, mediante justificativa apresentada e autorizacdo
expressa da Presidéncia da Camara.

Art. 14 — A diaria ndo sera devida nos seguintes casos:

I — quando o deslocamento se der dentro do territério do municipio;

Il —se a viagem for de exclusivo interesse do Vereador e/ou do Servidor e sem qualquer interesse
da Camara Municipal;

Il —quando o solicitante estiver em falta com a apresentacdo do Relatorio de Viagem e dos
documentos comprobatérios mencionados nesta Lei relativos a viagens anteriormente realizadas.

CAPITULOV )
DA COMPROVAGCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15— Em todos os deslocamentos que ensejar o pagamento de diaria de viagem, o beneficiario
deverd obrigatoriamente apresentar o Relatério Circunstanciado do evento, curso, viagem ou
similar, no prazo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar
o formulario constante no ANEXO IV desta Lei, endossado pelo Vereador e/ou Servidor e pela
autoridade concedente, ou seja, o (a) Presidente.
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81° - O Relatdrio Circunstanciado de Viagem devera ser elaborado de forma descritiva e
encaminhado a Presidéncia da Camara, nos termos do ANEXO 1V desta Lei, devendo constar o
nome, cargo e CPF do beneficiario, o destino, o motivo legitimo da viagem, o periodo de
permanéncia, o nimero e o valor das diarias recebidas, o meio de transporte empregado, datas,
assinaturas e demais informagdes que sejam pertinentes a comprovagdo dos requisitos
estabelecidos nesta Lei.

82° - Nos casos de participacdo em eventos, cursos, seminarios, conferéncias, palestras, visitas a
autoridades entre outras atividades mencionadas nesta Lei, 0s beneficiarios deverdo apresentar
junto ao Relatdrio de viagem, para fins de atestarem a frequéncia e a sua efetiva participacdo, um
ou mais dos seguintes documentos:

I — Certificado ou Diploma;

Il — Atestado ou Declaragéo de Visita;

I11 - Matérias jornalisticas,

IV - Fotos, crachas, ou publica¢bes que comprovem o comparecimento e participagéo,

V - Oficios ou outros documentos comprobatdrios que possam demonstrar o interesse publico da
viagem;

V1 - Documento fiscal ou comprovante do estabelecimento onde ocorreu a estadia do beneficiario.

Art. 16 — O beneficiario que ndo apresentar o relatorio de viagem e a documentacdo mencionada
no §2° e seus incisos do artigo anterior, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, seré notificado por
escrito a apresenta-lo, sob pena de restituicdo das diarias percebidas.

Paragrafo Unico: Caso perdure o fato da ndo apresentacio dos documentos mencionados, o
beneficiario sofrera os descontos do(s) valor(es) da(s) diaria(s) em sua totalidade na folha de
pagamento, no prazo de cinco dias Uteis contados da notificacdo recebida referida no caput,
ficando este impedido de receber novas diarias enquanto perdurar a irregularidade.

Art. 17 — O beneficiario que receber a diaria e ndo se afastar da sede, por qualquer circunstancia,
fica obrigado a restitui-la, integralmente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uUteis apos a data
prevista para o deslocamento.

81° - Na hipotese de o beneficiario retornar a sede em prazo inferior ao previsto para o seu
afastamento, devera restituir as diarias recebidas em excesso, no mesmo prazo estabelecido no
Caput deste Artigo.

82° - As restituigdes tratadas nesta Lei deverdo ser feitas por meio de deposito bancério em conta
especifica informada pela Secretaria da Camara Municipal.

83° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas é respectivamente, do
Solicitante e da Autoridade concedente.

84° - Ao oOrgdo de Controle Interno/Contabilidade da Cémara Municipal, cabe fiscalizar o
cumprimento de todos os requisitos, procedimentos e obrigacdes dispostos nesta Lei.

CAPITULO VI _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 — Os Vereadores e Servidores que utilizarem de veiculo ndo oficial para viagens fora do
Municipio de Cachoeira Dourada, nos termos desta Lei, tera direito ao reembolso das despesas
com combustiveis, na proporcdo de R$ 1,24 (Um Real e Vinte e Quatro Centavos) por quilémetro
rodado.

Paragrafo Unico - Para a indenizacgdo de transporte prevista no Caput, quando em veiculo no
oficial, sera observada a distancia percorrida entre as localidades de origem e destino, ida e volta,
tomando-se como referéncia as informag0des constantes do Google Maps.
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Art. 19— A aquisicdo de passagem terrestre ou aérea para a cidade de destino, sera de
responsabilidade da Camara Municipal.

81° - O Vereador ou Servidor que viajar, devera apresentar a secretaria da Camara, em até 03
(trés) dias Uteis apOs seu retorno ao municipio, o bilhete de passagem e, se necessario
acompanhado do documento correspondente ao embarque.

Art. 20 — Os valores fixados nesta Lei serdo atualizados anualmente, no més de janeiro de cada
ano, por indice oficial que venha a recompor a inflacdo nos ultimos 12 (doze) meses, condicionado
a disponibilidade de Receita Orcamentaria da Camara Municipal.

Art. 21 — Os recursos destinados a assegurar 0 cumprimento das disposi¢des desta Lei, integram
dotacdo propria designada no Orcamento aprovado para o respectivo exercicio de sua execucgao.

Art. 22 — Integram esta Lei 0S anexos:

a) ANEXO | — Tabela de valores de diarias INTEGRAIS;

b) ANEXO Il — Tabela de valores de diarias REDUZIDAS;

c) ANEXO 111 — Modelo de Requerimento de Diéria de Viagem;
d) ANEXO IV - Relatério de Viagem.

Art. 23 —Revogadas as disposices em contrario, esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 24 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Dado e passado no Gabinete do Prefeito, no Centro Administrativo Jodo Batista da Silva - “Jodo
Tatu”, em Cachoeira Dourada, aos 08 dias do més de marco do ano de 2024; 231° da
Inconfidéncia Mineira, 201° da Independéncia do Brasil, 133° da Republica, e 61° da Emancipacéo
Politico-Administrativa do Municipio.

ALEANDRO FRANCISCO DA SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
QUADRO DE VALORES DE DIARIAS INTEGRAIS - 2024
VEREADOR(A) SECRETARIO/ DEMAIS
LOCAIS PRESIDENTE VEREADOR(ES) CONTROLADOR|FUNCIONARIOS
CIDADES DO
INTERIOR
Distancia Superior R$ 928,11 R$ 773,43 R$ 580,39 R$ 483,87
a 100 KM e
Inferior a 180 KM
CIDADES DO
INTERIOR
Distancia Superior R$ 1.392,93 R$ 1.160,78 R$ 773,43 R$ 580,39
a 180 KM
CAPITAIS R$167151 | R$1.392.93 R$ 928,11 R$ 696,46

Acréscimo de 20 %
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FLS:

ANEXO 11

QUADRO DE VALORES DE DIARIAS REDUZIDAS — 2024

LOCAIS

VEREADOR(A)
PRESIDENTE

VEREADOR(ES)

SECRETARIO |
CONTROLADOR

DEMAIS
FUNCIONARIOS

CIDADES DO
INTERIOR
Distancia Superior
a 100 KM
e Inferior a 180
KM

R$ 464,05

R$ 386,71

R$ 290,19

R$ 241,93

CIDADES DO
INTERIOR
Distancia Superior
a 180 KM

R$ 696,46

R$ 580,39

R$ 386,71

R$ 290,19

CAPITAIS
Acréscimo de 20
%

R$ 835,75

R$ 696,46

R$ 464,05

R$ 348,23
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ANEXO 111

MODELO DE REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOURADA
ESTADO DE MINAS GERAIS
RUA 14, N° 143-VILA NOVA-CEP: 38370-000 - CACH. DOURADA-MG
TELEFAX: (034)3265-1160

SOLICITACAO DE DIARIA | Ne / 2024

Nome do(a) Vereador (a):[Assunto]

Unidade Exercicio:Camara Municipal de Cachoeira Dourada - MG

Classificacdo Orcamentaria:

PARTIDA — (PREVISAO) HORARIO
Saida Chegada Destino Saida Chegada
po ~ ITINERARIO
‘RETORNO - (PREVISAQ) HORARIO
Saida Chegada Destino Saida Chegada

Objetivo da viagem:Deslocamento até a cidade de , para participar de Curso de Capacitacdo para Vereadores,
Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretarios Municipais, Gestores, Assessores e Servidores Publicos (Conforme folder em
anexo).

DECLARO QUE NAO RESIDO NA(s) CIDADE(s) DE DESTINO:

[Assunto]
Carimbo ou/Assinatura do solicitante
DESPESAS Valor da Diaria: | Total de Qiéria Total Solicitado Valor da Diaria Autorizada
Vereadores Concedida
Diérias
TOTAL R$:
DATA: Responsaveis:
SOL|C|TA(;A02/€2LL11TOR|ZAQAO// CARLOS FUC - oTO SILVA JOAO FRANCISCO FILHO
Presidente Primeiro Secretario
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ANEXO IV

MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

N°/ ANO
COMPROVANTE DE DESPESAS | /2024
Nome: Cargo: | Data da Viagem:
ITENS DISCRIMINACAO VALOR
1 Despesa com Abastecimento R$
TOTAL A REEMBOLSAR R$
1 PARTIDA — (PREVISAO) HORARIO
Saida Chegada Destino Saida Chegada
RETORNO - (PREVISAO) HORARIO
Saida Chegada Destino Saida Chegada
2 RELATORIO / OBJETIVO
1 — Deslocamento até a cidade de , para participar de Curso de Capacitacio para Vereadores, Prefeitos, Vice-
Prefeitos, Secretarios Municipais, Gestores, Assessores e Servidores Publicos. Observagdo: EM ANEXO OS
COMPROVANTES E TRAJETO PERCORRIDO.
POR SER VERDADE FIRMO O PRESENTE:
DATA de Assinatura do Solicitante
SOLICITACAO/ /2024

Publicado por:
Denis Gaspar de Souza
Cadigo Identificador: AE062B3F

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios Mineiros no dia 11/03/2024. Edicdo 3722
A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita informando o cddigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/



